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Hvordan skape og publisere innlegg pa fylkesforeningens egne sider EMS

1. Ta et bilde eller bruk ett du redan har fra organisasjonskurset, lagre lokalt pa din PC.

2. Logg deg pa som redaktgr og finn fram til din fylkesforenings side for aktiviteter.
3. Klikk pa rediger side:

Insights

LOGG INN MEDLEMMER | LOGG INN TILLITSVAL

N(_) ‘K - - - HIEM ORGANISAS|ON FYLKESFORENINGER VART ARBEID FAGKUNNSKAP KONTA
FOSTERHJEMSFCRENING
Aktiviteter Duer her: Hjem / Aker
Aktiviteter ’ AKERSHUS
Styret
Aktiviteter
&) SELV OM DET IKKE ER ET EGET STYRE | NORSK FOSTERHJEMSFORENING AKERSHUS, ER DET FORTSATT Planer
AKTIVITETER FOR MEDLEMMENE.
Medlemsnytt
Lokale lenker

Kontakt oss

Medlemmer | Nosk Fosterhjemsforening Akershus blir invitert til aktiviteter som arrengeres av fylkesforneingen i Oslo. De prioriterer &

legge ut informasjon pa Facebook-sidene til fylkeneo, siden det er lettera 3 dele informasjon om nar og hvor aktiviteterne finner sted. For

4. Velg gnsket layout og dra denne ned til gnsket plass pa innholdssiden:
Rediger side

Aktiviteter
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Default Editor

Avia Layout bygger

Layout Elements ~ Content Elements ~ Media Elements Plugin Additions
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Aktivitet
(5’ SELV OM DET IKKE ER ET EGET STYRE | NORSK FOSTERHJEMSFORENING AKERSHUS, ER DET FORTSATT AKTIVITETER FOR MEDLEMMENE.
n
i Nosk Akershus blir invitert til aktiviteter som arrengeres av fylkesfarneingen i Oslo. De prioriterer & legge ut informasjon p3 Facebook-sidene til fylkeneo, siden det er lettere 3 dele

informasjon om ndr og hver aktiviteterne finner sted, For de av medlemmer som bor p3 hemmelig adresse unngdr vi 4 legge ut nayaktig sted for vére aktiviteter her.

All informasion liager altsd 0 Facebook-siden ca sendes oasé ut med arranaement-info nar vi aigr det. Reaistrér din e-postadresse i medlemsreaisteret. s3 er du aarantert informasion - dersom du ikke er pa Facebook.

Merk at du kan flytte rundt pa layouten og sette den hvor du gnsker etter du dratt
den ned.



5. Velg gnsket innhold og dra denne ned til layouten du presis satt pa plass:

Avia Layout bygger

Layout Elements ~ Content Elements Media Elements Plugin Additions o
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Separator / Special Fullwidth Headline Content
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Contact Portfolio Team Progress Fullwidth Page Animated Animated Mailchimp
Form Blog Posts Magazine Masonry Grid Member Table Bars Sub Menu Post Slider Content Testimonials Catalogue Numbers Countdown Sek Signup
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6. Klikk der det star ”“Click here to add your own text”
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Aktiviteter

@ SELV OM DET IKKE ER ET EGET STYRE | NORSK FOSTERHJEMSFORENING AKERSHUS, ER DET FORTSATT AKTIVITETER FOR MEDLEMMENE.

Lind>aPQ
L

| Click here to add your own text |




7. Denne boks dukker opp. Her skriver du inn og redigerer teksten etter gnskemal:

Text Block

Content Colors Screen Qptions

Content
Enter some content for this textblock

B Legg til media | | @ Legg til skjema
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Vi er pd Organisasjonskurs!

Til hgyer ser du en forhandsvisning av teksten.

Element Preview

Vi er pa Organisasjonskurs!

8. Viskal na legge til et bilde, som du har lagret pa din PC. Klikk pa legg til media:

Text Block

Content Colors Screen Options

Content
Enter some content for this textblock

B} Legg til media | @ Legg til skjema
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Vi er pa Organisasjonskurs!

Element Preview

Vi er p& Organisasjonskurs!

9. Her ser du bilder og andre dokument din fylkesforening har lastet opp siden tidligere.

Klikk pa last opp bilde for a laste opp ny fil:

Legg til media Legg til media

Lag galleri Last opp filer | Mediebibliotek

Lag lyd-spilleliste
Alle mediefiler Vv Alle datoer v Filter by Media kategori
Lag video-spilleliste

Framhevet bilde

Sett inn fra URL Temadag-
22.10.17.pdf
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Styret-i-NFF-

2015.docx

Sek i medieelementer...

=

Meldemsmgte-
NFF-Akershus-
22.09.15.pdf




10. Bla pa PCn eller slipp filen i omradet som bildet under viser:

Legg til media Legg til media

Lag lyd-spilleliste

Mediebibliotek

Lag video-spilleliste

Framhevet bilde

Sett inn fra URL

Slipp filer hvor som helst for a laste opp

Maksimal filstarrelse for opplasting: 128 MB.

11. Marker filen du gnsker a sette inn i innlegget. Du kan endre navn pa bildet, sa du

enkelt kan finne det frem ved senere bruk. Velg siden ”sett inn pa side”

Legg til media Legg til media

Lag galleri Last opp filer | Mediebibliotek

Lag lycl-spilleliste

Alle mediefiler v Aledstoer Fiter by Media kategori

Lag video-spillefiste

Framhevet bilde

Sett inn fra URL
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25.0815.pdf 2015.palf 13.09.15,pdf
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Resultatet blir dette:

Content

@

Default Size Font Size

Custom Css Class

Hvis du gnsker gjgre endringer pa bildet klikker du pa pennen, hvis endre stgrrelse
kan du enkelt dra i hjgrnene. Hvis du synes det ser bra ut, klikker du pa Lagre.
Hvis du gnsker a linke bildet eller deler av teksten til noe, markerer du bildet eller

teksten og klikker pa kjeden i verktgysfeldtet, og fyller i gnsket link.

12. For publisering vil vi gjerne sjekke at resultater ser bra ut. Det gj@r vi her:
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Default Editor

Avia Layout bygger

akershus/aktiviteter/ | Rediger

Hei, Norsk Fosterhjemsforening Akershus

9 Status: Publisert

® synlighet: Offentlig £

ert: 10. jun 2015 @ 13:04 Rediger
¥ Lesbarhet: Ok

Y\ SEO: Ikke tilgjengelig

Sideattributter

Forelder
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Maldokument

Standardmal

Rekkefolge

4 hjelp? Bruk hjelpfanen over

Sidebar Setting

Footer Settings



Forhandsvisningen apnes i et nytt vindu. Hvis du er forngyd, er det bare a klikke
oppdater!

Norsk Fosterhjemsforening Rediger side insights
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@ SELV OM DET IKKE ER ET EGET STYRE | NORSK FOSTERHJEMSFORENING AKERSHUS, ER DET FORTSATT Planer

AKTIVITETER FOR MEDLEMMENE.
Medlemsnytt

Lokale lenker

Kontakt oss
Vi er pd Organisasjonskurs!
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Del gjerne innlegget pa deres fylkesforenings facebookside!



