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Hvordan skape og publisere innlegg på fylkesforeningens egne sider 
 

1. Ta et bilde eller bruk ett du redan har fra organisasjonskurset, lagre lokalt på din PC. 
2. Logg deg på som redaktør og finn fram til din fylkesforenings side for aktiviteter. 
3. Klikk på rediger side: 

 

 
 

4. Velg ønsket layout og dra denne ned til ønsket plass på innholdssiden: 

 
 
 

Merk at du kan flytte rundt på layouten og sette den hvor du ønsker etter du dratt 
den ned. 
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5. Velg ønsket innhold og dra denne ned til layouten du presis satt på plass: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. Klikk der det står ”Click here to add your own text”  
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7. Denne boks dukker opp. Her skriver du inn og redigerer teksten etter ønskemål: 

Til høyer ser du en forhandsvisning av teksten. 
 
 
 

8. Vi skal nå legge til et bilde, som du har lagret på din PC. Klikk på legg til media: 

 
 
 
 

9. Her ser du bilder og andre dokument din fylkesforening har lastet opp siden tidligere. 
Klikk på last opp bilde for å laste opp ny fil: 
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10. Bla på PCn eller slipp filen i området som bildet under viser: 

 

 

 

 

11. Marker filen du ønsker å sette inn i innlegget. Du kan endre navn på bildet, så du 
enkelt kan finne det frem ved senere bruk. Velg siden ”sett inn på side” 
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Resultatet blir dette: 

 
Hvis du ønsker gjøre endringer på bildet klikker du på pennen, hvis endre størrelse 
kan du enkelt dra i hjørnene. Hvis du synes det ser bra ut, klikker du på Lagre. 
Hvis du ønsker å linke bildet eller deler av teksten til noe, markerer du bildet eller 
teksten og klikker på kjeden i verktøysfeldtet, og fyller i ønsket link. 

 
12. Før publisering vil vi gjerne sjekke at resultater ser bra ut. Det gjør vi her:  
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Forhåndsvisningen åpnes i et nytt vindu. Hvis du er fornøyd, er det bare å klikke 
oppdater! 

 
Del gjerne innlegget på deres fylkesforenings facebookside! 


