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Nettsidene (front-end) 
Adresse eksempel: http://www.fosterhjemsforening.no/akershus/  
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Administrasjonssystemet (back-end) 
 
Logg deg på 
For å redigere på hjemmesiden må man logge seg på administrasjonssystemet.  
Det kan du gjøre via denne siden:  
www.fosterhjemsforening.no/administrasjon 

 
 
Du kan også logge deg på via hjemmesiden: 

 

http://www.fosterhjemsforening.no/administrasjon
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 Hvis du klikker på Logg inn medlemmer eller Logg inn tillitsvalgte kommer du videre til 
følgende side for brukernavn og passord: 
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Kontrollpanelet 

 
Dette er det første bildet som møter deg etter at du har logget deg inn. Her ser du en 
oversikt over antall innlegg og sider på nettstedet www.fosterhjemsforening.no.  
 
På venstre side ser du alle valgene du har rettigheter til å administrere:  

• Media 

• Sider 

• Profil 
 
 
 
 
 
 
 
 
Når du er logget på systemet vil du ha en vertøylinje øverst på selve nettsiden. 
 
Her finner du snarvei for å Redigere side. Ved å klikke på denne får du direkte til redigering 
av innholdet på siden du ser (i stedet for å lete deg fre til siden i admin-systemet) 
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Media 
Mediabiblioteket inne i admin-systemet viser en oversikt over alle bilder og filer som er 
lastet opp i systemet. Du kan laste opp nye filer her, men det er mest vanlig å gjøre dette når 
man legger in en fil på en side (bilder, pdf e.l.) 
 
Rutenett viser store bilder: 

 
 
Listevisning viser flere detaljer: 

 

Sider 
Under sider redigerer du sidene du har tilgang til. Klikk på tittelen på siden for å redigere 
den: 

 



7 
 

Redigeringsvindu 

 
1. Tittel: 

Her skriver du tittelen på siden 
2. Avia Layout bygger: 

Her velger du sidens innhold (kolonner, bilder, text osv) 
3. Innhold:  

Her skaper du og legger opp innholdet i siden/artikkelen. 
4. Forhåndsvisning:  

Klikk for å se hvordan artikkelen vil vises på nettsteder før du publuserer den. 
5. Oppdater:  

Når du er ferdig og fornøyd, klikk for å lagre og publisere! 
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Avia Layoutt builder 
I Avia Layout Bygger, sidebygger, setter du opp hvordan du ønsker at innholdet skal se ut. 
 
Legg til ønsket element ved å dra det fra Avia Layout Bygger feltet ned til ønsket posisjon i 
innholdsfeltet. Du kan også ta tak i et element og flytte det rundt. 
 
For å endre innholdet i et element klikker du på det, og et nytt vindu vil åpne shvor du gjør 
ønskede endringer (endre tekst, legge til bilder osv.). 

 
 
 

 

Layout Elements 
Layout Elements brukes for å dele opp siden i ”kolonner”. Husk at størrelsen bør gå opp slik 
at de tilsammen blir en hel (f.eks. tre stk 1/3) 
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Content Elements 
Her velger du øsnket innhold. Text Block er mest brukte elemendet, da det brukes til 
tekstinnhold på siden. 

 
 
Mange av knapperne her er kjent fra f.eks. Word. 

 
 
Hvis du ønsker å legge til en lenke på en tekst, markerer du teksten og klikker på knappen 
sett inn/rediger lenke.  
Skal du linke til en ekstern side, skriver du inn adresseni URL feltet (husk at huke av ”Åpne 
lenken i nytt vindu/fane”) 
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Media Elements 
De vanligeste elementene er bilde og video. Her gjør du på samme vis: dra ønsket element til 
utrymmet for innhold. 

 

Profil 
Under profil kan du endre fylkesforeningens data og passord. 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


