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http://www.fosterhjemsforening.no/

Nettsidene (front-end)
Adresse eksempel: http://www.fosterhjemsforening.no/akershus/
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http://www.fosterhjemsforening.no/akershus/

Administrasjonssystemet (back-end)

Logg deg pa

For a redigere pa hjemmesiden ma man logge seg pa administrasjonssystemet.
Det kan du gjgre via denne siden:
www.fosterhjemsforening.no/administrasjon

([O) new eLement

Brukernavn eller e-postadresse

Passord

Du kan ogsa logge deg pa via hjemmesiden: _

LOGG INN MEDLEMMER LOGG INN TILLITSVALGTE NETTBUTIKK
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http://www.fosterhjemsforening.no/administrasjon

Hvis du klikker pa Logg inn medlemmer eller Logg inn tillitsvalgte kommer du videre til
felgende side for brukernavn og passord:

O
_.Jl_\ HJEM ORGANISAS|ON FYLKESFORENINGER

TERHJEMS

For tillitsvalgte

Her kan vare tilitsvalgte og ansatte logge seg inn og finne diverse organisasjonsdokumenter og maler til bruk i sitt verv og arbeid.

Du ma veere innlogget som tillitsvalgt for 3 3 tilgang til dette.

LOGG INN

Brukernavn

[ Husk meg

Logg inn



Kontrollpanelet

e > O fosterhjemsforening.no/wp-admin ﬁ = @A Q
emsforening Hei, Norsk Fosterhjemsforening Akershus [JJj
Skjerminnstillinger Hjelp

@& Kontrollpanel Kontrollpanel

el Oversikt s

Sider

A 20innlegg B 313 sider
Profil WordPress 4.3.1 med temaet NE WP Master.

Dette er det fgrste bildet som mgter deg etter at du har logget deg inn. Her ser du en
oversikt over antall innlegg og sider pa nettstedet www.fosterhjemsforening.no.

Pa venstre side ser du alle valgene du har rettigheter til 3 administrere:
e Media
e Sider
e Profil

Nar du er logget pa systemet vil du ha en vertgylinje gverst pa selve nettsiden.

Her finner du snarvei for & Redigere side. Ved a klikke pa denne far du direkte til redigering
av innholdet pa siden du ser (i stedet for a lete deg fre til siden i admin-systemet)

Norsk Fosterhjemsforening Rediger side Hei, Norsk Fosterhjemsforening Akershus [l

LOGG INN MEDLEMMER | LOGG INN TILLITSVALGTE | NETTBUTIKK

FOSTERHJEMSFORENING
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Akershus Duer her: Hjem / Akershus
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Media

Mediabiblioteket inne i admin-systemet viser en oversikt over alle bilder og filer som er
lastet opp i systemet. Du kan laste opp nye filer her, men det er mest vanlig a gjgre dette nar
man legger in en fil pa en side (bilder, pdf e.l.)

Rutenett viser store bilder:

@ Norsk Fosterhjemsforening , Norsk Fosterhjemsforening Akershus

Skjerminnstiliinge

& Kontrollpanel Bibliotek tegetiny

B Media

E Velg mangs Alle mediefiler v Alle datoer v Filter by Media kategori N SOK

= =~ B ¥l

——— = P

Telefon: 4805 3333 FK-2- Kk pati-FK- l

B omemecher | wae 215 pat N -‘
Storebrand- % %

informasjonsbre Storebrand- Tall-fra-SSB-
v.pdf brosjyre.pdf 2012.pdf

Hei, Narsk Fosterhjemsforening Akershus

Skjerminnstillinger

B Alle (1 .015) v Alle datoer ~ || Fiter by Media kategori ~ | | Filter Sak
Maszsehandlinger Bruk 1015 elementer 1 avsl 3 | =

Fi Forfatter Media kategorier Lastet opp til Dato Dimensions
_KavBKYVgeSReRgiBGeH|tnQ1  Carina Artikler Left-seminaret, 07/10, 2 timer siden 450 = 400
cMjaCa3h-NGIwWKE-& 2015
KaVBHKVEeSRERZIBGEHINOTCI) (Eisia

aCa3h-NGRwWHE-8.png
Rediger Slett permanent | Vis
Logo. Carina Invitasjon til 20409, 2015 450 = 450

dialogmete om kontakt
pa sosiale medier,
20400, 2015

§ Logo.pg

Sider

Under sider redigerer du sidene du har tilgang til. Klikk pa tittelen pa siden for a redigere
den:

Hai, Narsk Fosterhjemsfarening

Skjerminnstillinger Hjelp
Sider
Alle (217 | publiserte (212) | Kladder (4) | Papirkury (12 SEEE
B Sider Massehandiinger v Bk | Alle datoer v Alle SEO-resultater v | Filter B elementer
Alle sider Titel Forfatter Date Thumbnail
Akershus Norsk 27/05, 2015
Fosterniemsforening  Publisart
Akershus
— Styret Norsk 27/05, 2015
Fosterhemsforening  Publisert
Akershus
— Arsmater - Kladd Norsk 10/06. 2015
Rediger Hurtigredigering Fiytttl papirkury - Forhdndsvis  Clone | New Draft Fosternjemsforening  Sist endret
Akershus
— Aktiviteter Norsk 1008, 2015

Fosternemsforening  Publisert
Akershus



Redigeringsvindu

# Norsk Fosterhjemsforening  Vis side

Hei, Norsk Fosterhjemsforening Akershus

@ Kontrollpane
07 Media
M sider
Alle sider

e Profil

O

Rediger side n

I Akershus

Permalenke: http://www.fosterhjemsforening.no/akershus/| Rediger || Visside | Fa kortlenke

Avia Layout bygger Q

LayoutElements  Content Elements  Media Elements  Plugin Additions
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e Templates | B4

Pa vér side har du mulighet for & finne ut mer om hvem vi er. Pa den heyre siden kan du navigere deg rundt og lese om vare aktiviteter, hvem vi er, nyheter,

Tittel:

Her skriver du tittelen pa siden

Avia Layout bygger:

Her velger du sidens innhold (kolonner, bilder, text osv)
Innhold:

Her skaper du og legger opp innholdet i siden/artikkelen.
Forhandsvisning:

skjerminnstillinger Hielp

Publiser 4

Forhandsvis endringer

? status: Publisert Rediger
® Synlighet: Offentlig Rediger
(D Revisjoner: 9 Bla

[ publisert: 27. mai 2015 @ 14:56
Rediger

® SEO N/ASjekk

Copy to a new draft 5
Flytt til papirkurven Oppdater

Klikk for a se hvordan artikkelen vil vises pa nettsteder fgr du publuserer den.

Oppdater:
Nar du er ferdig og forngyd, klikk for a lagre og publisere!



Avia Layoutt builder
| Avia Layout Bygger, sidebygger, setter du opp hvordan du gnsker at innholdet skal se ut.

Legg til pnsket element ved a dra det fra Avia Layout Bygger feltet ned til gnsket posisjon i
innholdsfeltet. Du kan ogsa ta tak i et element og flytte det rundt.

For a endre innholdet i et element klikker du pa det, og et nytt vindu vil apne shvor du gjgr
gnskede endringer (endre tekst, legge til bilder osv.).

Avia Layout bygger

Layout Elements Content Elements Media Elements Plugin Additions

J Buttor

Layout Elements

Layout Elements brukes for a dele opp siden i “kolonner”. Husk at stgrrelsen bgr ga opp slik

at de tilsammen blir en hel (f.eks. tre stk 1/3)
Avia Layout bygger

Layout Elements tent Ele Media Elements Plugin Additions



Content Elements
Her velger du gsnket innhold. Text Block er mest brukte elemendet, da det brukes til

tekstinnhold pa siden.
Avia Layout bygger

Layout Elements = Content Elements  Media Elements  Plugin Additions

=
Separator / Specia Fullwidth
Text Block ‘Whitespace Heading lcon List con lcon Grid lcon Box Button Button Row Button
Contact Team Progress Fullwidth
Form Blog Posts Magazine Masonry Member Table Bars Sub Menu Post Slide
Social Share
Widget Area Buttons Kommentarer | Code Block
Mange av knapperne her er kjent fra f.eks. Word.
Text Block
Content Caolors
Content
Enter some content for this textblock
B Lepg til media | @ Legg til skjiema visuell  Tekst
ABE [{ = = (49 R = ||/' Revslider v -

AvE 0 Q

.
L]

= o &

]

Pa var side har du mulighet for & finne ut mer om hvem vi er. P4 den hoyre siden kan du navigere deg rundt og lese om vare aktiviteter, hvem
vi er, nyheter, hvordan du kan ta kontakt med oss og andre alternativer.

Det er styret i hver fylkesforening som er ansvarlig for aktiviteter og andre tilbud lokalt. For at du som medlem skal fi mest mulig ut av ditt

madlameolran ar i 3 chirat avhanaia av Hlhalamaldinaar ac Hine radraranda altiritatar camlingar allar Bananda cam An anclrar ot faraninman

Hvis du gnsker a legge til en lenke pa en tekst, markerer du teksten og klikker pa knappen
sett inn/rediger lenke.

Skal du linke til en ekstern side, skriver du inn adresseni URL feltet (husk at huke av ”Apne
lenken i nytt vindu/fane”)

Sett inn/rediger lenke

Skriv inn URL-en

uRL ||
Lenketekst P& var side

Apne lenken i nytt vindu / fane

Eller lag lenke til eksisterende innhold &

Sek

I Ingen sokeord spesifisert. Viser nye elementer.

Loft-seminaret

Invitasjon til dialogmete om kontakt pa sosiale medier
Connexa

Sykdom hos fosterbarnet

Trygd

Rettigheter for fosterforeldre

Avbryt Legg til lenke




Media Elements

De vanligeste elementene er bilde og video. Her gjgr du pa samme vis: dra gnsket element til
utrymmet for innhold.

Avia Layout bygger

Layout Elements  Content Elements =~ Media Elements  Plugin Additions

Profil

Under profil kan du endre fylkesforeningens data og passord.

# Narsk Fosterhjemsforening Hei, Norsk Fosterhjemsforening akershus [Jli
#& Kontrollpane Profil
87 Media o i 1
] Personlige innstillinger
W sider
Verkteylinje £ vis verktaylinjen nar du ser pa nettstedet
- Profil
O o Mavn
Brukernawn Brukernovn ken ikke endres.
Farnavn Maorsk Fosterhjemsforening
Etternavn Akershus
Kallenavn jobligatonisk) Morsk Fosterhjemsforening Akershus
vis navn offentlig som Morsk Fosterhjemsforening
Kontaktinfo
E-post fobNgartorisk) akershus@fosterhjemsforening.no
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